
上海对外经贸大学MBA课程论文格式要求
1.课程论文必须使用上海对外经贸大学MBA教育中心的课程论文封面，封面内容根据课程和学生的基本信息、论文题目、论文要求、教师评语。
2.课程论文必须打印，格式要求如下：
（1）A4纸，单面打印。
（2）页面设置：左、右、下边距为2.5厘米，上边距为2.8厘米。
（3）题目：4号黑体、居中，上下各空1行。
摘要：4号宋体加粗，居中。
摘要内容：小4号宋体。
关键词：3-5个并用分号隔开，小4号宋体，顶格排，每个关键词之间用逗号分开，最后一个关键词后不打标点符号；“关键词”三个字加粗
（4）英文题目、摘要与关键词：
题目：4号Time New Roman体加粗，居中，单词的首字母大写（除介词、连词等），上下各空1行。
摘要：4号Time New Roman体加粗，居中。
摘要内容：小4号Time New Roman体。
关键词：3-5个并用分号隔开，小4号Time New Roman体，顶格排，每个关键词之间用逗号分开，最后一个关键词后不打标点符号；“Keywords”加粗。
（5）正文：
节： 1.1 ××××，小4号宋体，顶格排，上下各空0.5行。
1.1.1 ××××，小4号宋体，顶格排。
编号与标题之间空1个字的间隙。正文用宋体小4号，字间距设置为标准，段落设置为20磅固定行距。正文中所有非汉字均用Times New Roman体。表名位于表的正上方，用宋体五号粗体，图的大小不超过8×8cm，图名位于图的正下方，用宋体小五号粗体。数学公式用斜体，须有编号。
（6）参考文献要求：
①参考文献（4号黑体加粗居中），上下各空1行，段前设置为0磅，段后设置为12磅。
②参考文献格式（小4号宋体），主要格式如下：
③期刊：[序号]作者（用逗号分隔），题名[J].刊名,出版年，卷号（期号）；起始页码-终止页码.
④书籍：[序号]作者(用逗号分隔).书名[M].版本号（初版不写）.出版地：出版社，出版年：起始页码-终止页码.
⑤论文集：[序号]主要责任者.文献题名[C].主编,论文集名.出版地：出版者，出版年：起始页码-终止页码.
⑥学位论文：[序号]主要责任.文献题名[D].保存地：保存单位，年份.
